
1．报价单设置：报价单上需要显示的备注说明

2．新增报价单：按供应商、物料进行报价作业。

先选择供应商、币别以及是否含税

选好供应商后，点击【添加报价明细】

弹出新增物料的窗口



3．报价单确认：供应商在收到报价单资料后，需输入单价后确认报价。



输入生效日期起止区间【确定】即可

4．报价单查询：供应商提供的单价资料回来后，会在此作业下查到相关信息

采购员对此单价无异议，可进行以下动作：

【生成采购】：直接产生采购单

【完成报价】：确认单价完成报价流程，后续采购单的单价均来源于此

若采购单对单价有疑问，可使用【报价反馈】与供应商进行沟通，反馈的内容会以以

手机发送信息的方式提醒对方。接收的手机号码为在报价设置中设定的手机号码

5．物料报价明细：显示各物料不同供应商报价的详细信息。




